PIV.[NE-

:r_uu".‘i'lﬁ
. 5 FORMER
ECHAMGER

Initiation comptabilité

Tenir une comptabilité sans logiciel comptable

Comment tenir une compfabilité correcte sans se perdre dans les méandres de la
fechnique comptable, ef dans les arcanes d'un logiciel infimidant ? En partant des réalités de
chacun, ceffe formafion doif permeftre a des personnes non inifi€ées a la comptabiliré de pouvoir
fenir les comptes d'une petite structure sans logiciel comptable, et en s'appuyant sur un outil intuitif
ef adapfé a chaque sfructure.

ORGANISME de FORMATION

Associafion Pivoine

Le bourg

23 340 FAUX LA MONTAGNE

Déclaration d'activité enregistrée sous le n”: 74.23.00175.23, auprés du Préfer de la Région
Limousin.

OBJECTIF(S) VISE(S)
Comprendre les principes de base de la comptabilité, pouvoir mettre en place et fenir simplement

la comptabilité d’une petite structure avec un tableur (Excel ou Libre Office)

CONTENU

Jrl Mafin - Tour des besoins de chacun, « Qu'est-ce que jattends de ma comptabilité
? >

- Tour des pratiques de chacun, ou comment chacun s’arrange pour le
moment.

- Comprendre les obligations comptables (Iégislation, exigences des

financeurs...)
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Apres - Comprendre les pratiques comptables de base : journal, bilans annuels,
midli annexe, rapprochement bancaire, caisse, pieces compfables...

- Jeu avec la comprabilité : présentation d'un oufil-type ef mise en pratique
(enregistrer des factures, des cofisafions, des versements a la banque..))

Jr2  |Matin - Créer son outil informatique : a partir de I'outil-type ef des besoins identfifiés
le premier jour, chacun.e fabrique ses fableaux.
- Penser le rangement de sa compta : documents, caisse, nofes de frais,

cheques en attenfe de remise a I'encaissement...

Apres - Exercice: chacun.e enregistre ses opérations de I'année et découvre mille
midi questions...

Jr3 Matin - Confinuer sa saisie et découvrir mille nouvelles questions...
Apres - Aborder les situafions parficulieres : amorfissement de matfériel, subventions
midi sur plusieurs années, besoin de défailler ou suivre de prés cerfains posfes...

METHODES PEDAGOGIQUES

Des exercices pratiques alferneront avec des apporfs fechniques ou théoriques.

Une grande part sera laissé aux quesfions des parficipants pour éfre au plus proche des réalités
de chacun ef des besoins spécifiques.

COMPETENCES PROFESSIONNELLES VISEES

- Connaitre les bases théoriques nécessaire pour fenir une compfabiliré en bonne ef due
forme pour une petite structure (journal, bilan, compte de résultat...)

— Créer ef savoir utiliser son oufil de suivi de la comptabilité

- Meftre en place la gesfion administrative en lien avec la comptabilité (organiser, frier,
classer, ranger, créer les documents types...)

PRE-REQUIS
Maitrise de la langue frangaise.

Avoir rempli le questionnaire envoyé par la structure de formation en amont.

EVALUATION
Bilan de fin de formafion, apports pour chacun ef affesfafion de formafion.
Bilan des compétences acquises en fin de formafion.

PUBLIC
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Cette formation s'adresse aux personnes novices en comptabilité, qui souhaitent assurer la gestion
comptable d'une petite structure, sans logiciel comptrable.

Accessibilité aux personnes a mobilité réduite : nous souhaitons faciliter l'acceés de toustes a nos
formations ef les lieux dans lesquels nous infervenons sont majoritairement aux normes PMR. Il esf
cependant indispensable de nous confacter pour en discuter directement ef vous accuelllir au

mieux.

NOMBRE de STAGIAIRES

Nombre de sfagiaires toral : 12

DUREE, DATES et LIEU(X) DE FORMATION
Du 4 au 6 mars 2024 soit 21h répartfies sur 3 jours.
A Genfioux, salle polyvalente

FORMATEUR
Loic BIELMANN, comptable, pédagogue ef formafeur a Pivoine.
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